
Yleiset asiat  	 Arvioitu	 Erityisesti huomioon otettavat asiat	 Perehdyttäjä	 Aikataulu 
		  ajantarve

1.	 Yrityksen esittely 		  - toiminta-ajatus    
			   - omistajat ja asiakkaat  
			   - organisaatio ja henkilöt		

2.	 Työsopimus 		  - työaika, lomat, palkka  
			   - koeaika  
			   - luottamusmiehet		

3.	 Toimintatavat yrityksessä		  - mitä henkilöltä odotetaan  
			   - ulkoinen olemus, käytös  
			   - vaitiolovelvollisuus		

4.	 Sosiaalitilat, tupakka- ja 		  - sijainti, pelisäännöt 
	 taukotilat, työvaatteet

5.	 Toiminta hätätilanteissa		  - ensiapu, hälytykset, poistuminen		

6.	 Työterveydenhuolto		  - sairauspoissaolot, tapaturmat
	
7.	 Työsuojeluorganisaatio		  - työsuojelupäällikkö  
			   - työsuojeluvaltuutetut  
			   - työsuojelutoimikunta  
			   - parannusehdotusten käsittely		

8.	 Muut palvelut		  - harrastus- ja virkistysmahdollisuudet  
			   - puhelimen ja ATK:n käyttö

9.				  

Työtehtäviin liittyvät asiat	

10.	 Tutustuminen 		  - esimiehet, työtoverit  
	 työympäristöön		  - työtilat, varastotilat

11.	 Työpaikan liikennesäännöt	

12.	 Jätehuolto, siisteys

13.  	Omat tehtävät ja 		  - laadulliset tavoitteet 
	 vastuualueet

14.  Työvälineet		  - käyttöohjeet, riskit, huolto		

15.  Henkilökohtaiset suojaimet		  - käyttö, hoito, huolto		

16.  Työasennot				  

17.  Elpyminen				  

18.  Turvallisuusohjeet ja 				  
       -määräykset

19.  Kurssit		   Ajokortti, tulityökortti, 
			    työturvallisuuskortti yms.

20.				  

Perehdytys hyväksytty: (pvm)   		  Esimiehen allekirjoitus	 Työntekijän allekirjoitus

Huomautukset:     

Perehdytyssuunnitelma
Perehdytettävä: 		                                Työ alkaa:

Esimies:		                                Aiempi koulutus:

Työturvallisuuskeskus
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